
Запись на обучение по дополнительной образовательной программе. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления Услуги, подлежащих представлению Заявителем 

  

10.1. Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, 

подлежащих представлению Заявителем, независимо от категории и 

основания для обращения за предоставлением Услуги:  

10.1.1. Заявление о предоставлении Услуги по форме, приведенной в 

приложении № 2 к настоящему Административному регламенту (далее - 

Заявление);    

10.1.2. документ, удостоверяющий личность кандидата на обучение;  

10.1.3. документ, удостоверяющий личность Заявителя в случае обращения за 

предоставлением Услуги в соответствии с пунктом 2.2.2 настоящего 

Административного регламента законного представителя 

несовершеннолетнего лица;  

10.1.4. документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае обращения за предоставлением Услуги представителя Заявителя;   

10.1.5. документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий 

отдельными видами искусства, физической культурой и спортом;  

10.1.6. копия документа, подтверждающего регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового 

свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные 

о номере СНИЛС кандидата на обучение  

10.1.7. копия документа, подтверждающего регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового 

свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные 

о номере СНИЛС Заявителя в случае обращения за предоставлением Услуги 

в соответствии с пунктом 2.2.2 настоящего Административного регламента 

законного представителя несовершеннолетнего лица.  

10.2. Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, 

подлежащих представлению Заявителем при подаче Заявления на 

предоставление услуги посредством ЕПГУ (сведения о документах 

заполняются в поля электронной формы на ЕПГУ):  



10.2.1. Заявление о предоставлении Услуги в электронной форме (далее – 

Заявление);  

10.2.2. сведения о документе, удостоверяющем личность кандидата на 

обучение;  

10.2.3. сведения о документе, удостоверяющем личность Заявителя при 

обращении за предоставлением Услуги в соответствии с пунктом 2.3 

настоящего Административного регламента законного представителя 

несовершеннолетнего лица;  

10.2.4. сведения о документе, подтверждающем полномочия представителя 

Заявителя, при обращении за предоставлением Услуги в соответствии с 

пунктом 2.3 настоящего Административного регламента законного 

представителя несовершеннолетнего лица;   

10.2.5. сведения о номере СНИЛС кандидата на обучение;  

10.2.6. сведения о номере СНИЛС Заявителя при обращении за 

предоставлением Услуги в соответствии с пунктом 2.3 настоящего 

Административного регламента законного представителя 

несовершеннолетнего лица.   

10.3. При подаче Заявителем Заявления на предоставление услуги 

посредством ЕПГУ обеспечивается автоматическое заполнение сведений о 

документах, предусмотренных пунктами 10.2.2-10.2.3, 10.2.5-10.2.6 

настоящего Административного регламента, из цифрового профиля 

Заявителя в ЕСИА при наличии указанных сведений в цифровом профиле 

Заявителя в ЕСИА. Если указанные сведения в цифровом профиле Заявителя 

в ЕСИА отсутствуют, то сведения Заявителем вносятся в электронную форму 

самостоятельно.  

10.4. Описание требований к документам и формам представления в 

зависимости от способа обращения приведено в приложении № 8 к 

настоящему Административному регламенту.  

10.5. Организации запрещено требовать у Заявителя:  

10.5.1. представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим 

Административным регламентом для предоставления Услуги;  

10.5.2. представления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление Услуги, 

которые находятся в распоряжении Организации, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 



самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении Услуги, в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим 

Административным регламентом за исключением документов, включенных в 

определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» перечень документов. (Заявитель вправе представить указанные 

документы и информацию в Организацию по собственной инициативе);  

10.5.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения Услуги и связанных с обращением в иные государственные 

органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, указанных в подразделе 15 

настоящего Административного регламента;  

10.5.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в 

предоставлении Услуги, за исключением следующих случаев:  

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления Услуги, после первоначальной подачи Заявления;  

б) наличие ошибок в Заявлении и документах, поданных Заявителем после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов, необходимых для 

предоставления Услуги;  

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги;  

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) работника 

Организации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя Организации при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства.  

10.6. Документы из перечня, установленного пунктами 10.1-10.2 настоящего 

Административного регламента, составленные на иностранном языке, 



подлежат переводу на русский язык. Верность перевода, подлинность 

подписи переводчика свидетельствуются в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации о нотариате, либо удостоверяется 

апостилем в соответствии с «Гаагской конвенцией, отменяющей требование 

легализации иностранных официальных документов» от 5 октября 1961 года. 

 

Перечень лиц, имеющих право на получение Услуги 

 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Услуги, являются граждане 

Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства либо 

их уполномоченные представители, обратившиеся в Организацию с 

Заявлением о предоставлении Услуги (далее – Заявители).   

2.2. Категории Заявителей:  

2.2.1. лица, достигшие возраста 14 лет (кандидаты на получение Услуги);  

2.2.2. родители (законные представители) несовершеннолетних лиц – 

кандидатов на получение Услуги.  

2.3. Предоставление Услуги через ЕПГУ и РПГУ осуществляется 

исключительно родителям (законным представителям) несовершеннолетних 

лиц – кандидатов на получение услуги при условии наличия у 

перечисленных лиц гражданства Российской Федерации. 

 

Услуга предоставляется в следующие периоды и сроки: 

 

8.1.1. При отсутствии индивидуального отбора:  

8.1.1.1. Услуга предоставляется в период с 1 января по 31 декабря текущего 

года;  

8.1.1.2. В отношении программ, реализуемых в рамках системы ПФ ДОД, 

Организациями (за исключением детских школ искусств) в период с 1 января 

по 30 ноября текущего года;  

8.1.1.3. Срок предоставления Услуги – не более 7 (семи) рабочих дней со дня 

регистрации Заявления о предоставлении Услуги в Организации. В 

указанный срок включаются:  

а) сверка оригиналов документов (без необходимости для заявителя подачи в 

Организацию дополнительных форм в бумажном или электронном виде), 



необходимых для участия в индивидуальном отборе и предоставлении 

Услуги, с данными, указанными в Заявлении;  

б) принятие решения о предоставлении Услуги.  

8.1.1.4. В случае наличия основания для отказа в предоставлении Услуги, 

предусмотренного пунктом 13.4.7 по причине отсутствия свободных мест в 

Организации, финансируемых за счет средств соответствующего бюджета 

(бесплатное обучение) Организация информирует Заявителя о возможности 

зачисления на свободные места, предусматривающие предоставление 

платных образовательных услуг за счет средств физических и (или) 

юридических лиц по договору об оказании платных образовательных услуг 

(платное обучение) при наличии таких мест, а также при отсутствии иных 

оснований для отказа в предоставлении Услуги, предусмотренных пунктом 

13.4 настоящего Административного регламента, в срок не более 7 (семи) 

рабочих дней со дня регистрации Заявления о предоставлении Услуги в 

Организации.  

8.1.1.5. В случае превышения стоимости обучения по дополнительной 

образовательной программе, установленной Организацией (за исключением 

детских школ искусств), доступного остатка обеспечения сертификата 

дополнительного образования, Организация информирует Заявителя о 

возможности обучения при условии возмещения потребителем разницы 

между стоимостью образовательной услуги и доступным объемом средств 

сертификата за счет собственных средств в порядке, предусмотренном 

Положением о системе персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей в Ивановской области, утвержденным 

приказом Департамента образования Ивановской области от 08.06.2022 № 

687-о, и Правилами персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей в Кинешемском муниципальном районе, 

утвержденными постановлением Администрации Кинешемского 

муниципального района от 21.06.2022 № 217. 

8.1.2.  При наличии индивидуального отбора:  

8.1.2.1. Предоставление Услуги осуществляется в периоды (сроки), 

установленные Порядком приема на обучение по дополнительным 

предпрофессиональным программам, утверждаемым федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

культуры или федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере физической культуры и 

спорта, по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, 



осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере общего 

образования (далее – Порядок приема на обучение по дополнительным 

предпрофессиональным программам).  

8.1.2.2. Организация самостоятельно устанавливает дату окончания срока 

приема заявлений в рамках периодов (сроков), установленных Порядком 

приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным 

программам.  

8.1.2.3. Срок предоставления Услуги – не более 45 (сорока пяти) рабочих 

дней со дня регистрации Заявления о предоставлении Услуги в Организации. 

В указанный срок включаются:   

а) сверка оригиналов документов (без необходимости для заявителя подачи в 

Организацию дополнительных форм в бумажном или электронном виде), 

необходимых для участия в индивидуальном отборе и предоставлении 

Услуги, с данными, указанными в Заявлении;   

б) информирование Заявителя через личный кабинет на ЕПГУ в течение 10 

(десяти) рабочих дней с момента регистрации Заявления в Организации о 

необходимости прохождения индивидуального отбора в соответствии с 

графиком проведения индивидуального отбора, размещаемого на 

официальном сайте Организации;   

в) проведение индивидуального отбора;   

г) принятие решения по итогам индивидуального отбора;   

д) подачу и рассмотрение Организацией апелляции (при наличии), 

предусмотренной Порядком приема на обучение по дополнительным 

предпрофессиональным программам в области искусств;   

е) повторное прохождение индивидуального отбора (по решению 

Апелляционной комиссии);   

ж) принятие решения по итогам повторного прохождения индивидуального 

отбора (при наличии).  

8.1.2.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Услуги, 

предусмотренных и пунктом 13.4.14. по причине недостатка результатов 

(нехватка баллов) при прохождении индивидуального отбора для зачисления 

на свободные места, финансируемые за счет средств соответствующего 

бюджета (бесплатное обучение) для обучения по выбранной программе, 

Организация при наличии соответствующего решения комиссии по приему, 

зафиксированного в протоколе, информирует Заявителя о возможности 



зачисления по результатам пройденного индивидуального отбора 

(набранным баллам):  

а) на свободные места, предусматривающие предоставление платных 

образовательных услуг за счет средств физических и (или) юридических лиц 

по договору об оказании платных образовательных услуг (платное обучение) 

при наличии таких мест для обучения по выбранной или иной 

образовательной программе в Организации;  

б) на свободные места, финансируемые за счет средств соответствующего 

бюджета (бесплатное обучение) или за счет средств физических и (или) 

юридических лиц, для обучения по иной образовательной программе в 

Организации, при наличии таких мест.  

При согласии Заявителя решение о предоставлении Услуги принимается в 

срок не более 45 (сорока пяти) рабочих дней со дня регистрации Заявления о 

предоставлении Услуги в Организации.  

8.1.2.5. При несогласии с результатами индивидуального отбора Заявитель 

вправе подать апелляцию в письменном виде по процедуре и (или) 

результатам проведения индивидуального отбора в апелляционную 

комиссию Организации не позднее следующего рабочего дня после 

объявления результатов индивидуального отбора в порядке, определяемом 

Порядком приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным 

программам в области искусств.  

 

Результаты предоставления Услуги 

 

6.1. Результатом предоставления Услуги является одно из следующих 

решений:  

6.1.1. решение Организации о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе в виде электронной записи в личном 

кабинете Заявителя в ИС или на ЕПГУ, или на РПГУ;  

6.1.2. решение Организации об отказе в зачислении на обучение по 

дополнительной общеобразовательной программе в Организации в виде 

электронной записи в личном кабинете Заявителя в ИС или на ЕПГУ, или на 

РПГУ, при наличии оснований для отказа предоставления Услуги, указанных 

в подразделе 13 настоящего Административного регламента, которое 

оформляется в соответствии с приложением № 3 к настоящему 

Административному регламенту.  



6.2. Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения 

оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном 

кабинете Заявителя на ЕПГУ в день формирования при обращении за 

предоставлением Услуги посредством ЕПГУ, либо в личном кабинете 

Заявителя на РПГУ при обращении за предоставлением Услуги посредством 

РПГУ.   

Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения 

оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном 

кабинете Заявителя в ИС в день формирования результата при обращении за 

предоставлением Услуги посредством ИС.  

Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения 

оформляется в виде уведомления об изменения статуса электронной записи, 

которое направляется Заявителю на указанный им контактный адрес 

электронной почты при обращении за предоставлением Услуги в 

Организацию или МФЦ.  

6.2.1. Решение о предоставлении Услуги направляется Заявителю после 

осуществления сверки оригиналов документов (без необходимости для 

заявителя подачи в Организацию дополнительных форм в бумажном или 

электронном виде), необходимых для предоставления Услуги, с данными, 

указанными в Запросе, которая осуществляется:  

6.2.1.1. при отсутствии индивидуального отбора – в течение 4 (четырех) 

рабочих дней с момента издания приказа о зачислении на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам, программам спортивной 

подготовки либо подписания договора об образовании на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам в Организации (за 

исключением детских школ искусств) в рамках системы ПФ ДОД по форме в 

соответствии с приложением № 6 к настоящему Административному 

регламенту (далее – договор ПФ) в соответствии с пунктом 8.1.1 настоящего 

Административного регламента.  

6.2.1.2. при наличии индивидуального отбора – в течение 4 (четырех) 

рабочих дней с момента окончания процедуры индивидуального отбора 

(прохождения всеми поступающими на соответствующую образовательную 

программу всех форм проведения отбора) в соответствии с пунктом 8.1.2 

настоящего Административного регламента.  

6.3. Сведения о предоставлении Услуги в течение 1 (одного) рабочего дня 

подлежат обязательному размещению в ИС, а также на ЕПГУ в случае, если 

заявление о предоставлении услуги подано посредством ЕПГУ.   

 



Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги 

  

12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, являются:   

12.1.1. Заявление направлено адресату не по принадлежности;  

12.1.2. Заявителем представлен неполный комплект документов, 

необходимых для предоставления Услуги;  

12.1.3. документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили силу;  

12.1.4. документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

12.1.5. документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления Услуги;  

12.1.6. некорректное заполнение полей в форме интерактивного Заявления на 

ЕПГУ или РПГУ недостоверное, неполное либо неправильное, 

несоответствующее требованиям, установленным настоящим 

Административным регламентом);  

12.1.7. подача Заявления и иных документов в электронной форме, 

подписанных с использованием электронной подписи (далее – ЭП), не 

принадлежащей Заявителю или представителю Заявителя;  

12.1.8. поступление Заявления, аналогичного ранее зарегистрированному 

Заявлению, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент 

поступления такого Заявления.  

12.2. При обращении через ЕПГУ или РПГУ решение об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления Услуги, оформляется по 

форме, приведенной в Приложении 4 к настоящему Административному 

регламенту, в виде электронного документа направляется в личный кабинет 

Заявителя на ЕПГУ или РПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего 

за днем подачи Заявления.  

12.2.1. При наличии основания для отказа в предоставлении Услуги, 

предусмотренного пунктом 12.1.2 настоящего Административного 

регламента, в решении об отказе указывается информация о документах, 

которые не были предоставлены Заявителем.  



12.2.2. При наличии основания для отказа в предоставлении Услуги, 

предусмотренного пунктом 12.1.6 настоящего Административного 

регламента, в решении об отказе указывается информация о том, какое поле 

либо какие поля были заполнены некорректно.  

12.3. Выдача решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, в случае обращения Заявителя в Организацию или в 

МФЦ в иных формах, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, устанавливается организационно-распорядительным актом 

Организации, который размещается на сайте Организации.  

12.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, 

не препятствует повторному обращению Заявителя в Организацию или в 

МФЦ за предоставлением Услуги.   

  

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении Услуги 

 

13.1. Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.  

13.2. Прием на обучение по дополнительным предпрофессиональным 

программам в области искусств проводится на основании результатов 

индивидуального отбора, проводимого в целях выявления лиц, имеющих 

необходимые для освоения соответствующей образовательной программы 

творческие способности и физические данные, в порядке, установленном 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере культуры, по согласованию с федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере общего образования.  

13.3. Прием на обучение по дополнительным предпрофессиональным 

программам в области физической культуры и спорта проводится на 

основании результатов индивидуального отбора, проводимого в целях 

выявления лиц, имеющих необходимые для освоения соответствующей 

образовательной программы способности в области физической культуры и 

спорта, в порядке, установленном федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики 

и нормативно-правовому регулированию в сфере физической культуры и 

спорта, по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, 



осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере общего 

образования.  

13.4. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:  

13.4.1. наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к 

нему документах;  

13.4.4. несоответствие  категории  Заявителя  кругу лиц,  указанных в 

подразделе 2 настоящего Административного регламента;  

13.4.3. несоответствие документов, указанных в подразделе 10 настоящего 

Административного регламента, по форме или содержанию требованиям 

законодательства Российской Федерации;  

13.4.4. Заявление подано лицом, не имеющим полномочия представлять 

интересы Заявителя;  

13.4.5. отзыв Заявления по инициативе Заявителя;  

13.4.6. наличие медицинских противопоказаний для освоения программ по 

отдельным видам искусства, физической культуры и спорта;  

13.4.7. отсутствие свободных мест для обучения по выбранной программе в 

Организации;  

13.4.8. достижение Заявителем возраста, препятствующего зачислению на 

дополнительную образовательную программу, либо недостижение 

необходимого возраста при наличии возрастных ограничений для обучения 

по дополнительной образовательной программе;  

13.4.9. неявка в Организацию в течение 4 (четырех) рабочих дней после 

получения уведомления о необходимости личного посещения для 

заключения договора об образовании;  

13.4.10. доступный остаток обеспечения сертификата дополнительного 

образования в текущем году меньше стоимости одного занятия в 

соответствии с установленным расписанием либо сертификат 

дополнительного образования невозможно использовать для обучения по 

выбранной программе;  

13.4.11. неявка на прохождение индивидуального отбора в Организацию;  

13.4.12. непредставление оригиналов документов, сведения о которых 

указаны Заявителем в электронной форме Заявления на ЕПГУ или РПГУ, в 

день проведения индивидуального отбора в Организации либо в случае 

отсутствия необходимости проведения индивидуального отбора в день 

подписания договора;  



13.4.13. несоответствие оригиналов документов сведениям, указанным в 

электронной форме Заявления на ЕПГУ или РПГУ;  

13.4.14. недостаток результатов (нехватка баллов) при прохождении 

индивидуального отбора;  

13.4.15. недостоверность информации, которая содержится в документах, 

представленных Заявителем, данным, полученным в результате 

межведомственного информационного взаимодействия.  

13.5. При подаче заявления через ЕПГУ в личный кабинет заявителя на 

ЕПГУ поступает ответ с указанием причины отказа, где отмечены поле 

запроса или документ, сведения или иной фактор, который послужил 

причиной отказа в предоставлении Услуги.  

13.6. Заявитель вправе отказаться от получения Услуги на основании 

заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной 

почты или обратившись в Организацию или в МФЦ, а также посредством 

ЕПГУ или РПГУ в Личном кабинете. На основании поступившего заявления 

об отказе от предоставления Услуги работником Организации, сотрудником 

МФЦ принимается решение об отказе в предоставлении Услуги. Факт отказа 

Заявителя от предоставления Услуги с приложением заявления и решения об 

отказе в предоставлении Услуги фиксируется в ИС. Отказ от предоставления 

Услуги не препятствует повторному обращению Заявителя в Организацию 

или в МФЦ за предоставлением Услуги.  

13.7. Заявитель вправе повторно обратиться в Организацию с Заявлением 

после устранения оснований, указанных в пункте 13.4 настоящего 

Административного регламента. 

 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществленных) в ходе предоставления Услуги 

  

28.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

представления Услуги, Организацией, работниками Организации (далее – 

жалоба).  

28.2. В случае, когда жалоба подается через представителя Заявителя, в 

качестве документа, подтверждающего его полномочия на осуществление 

действий от имени Заявителя, могут быть представлены:  



28.2.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц).  

28.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях:  

28.3.1. нарушения срока регистрации Заявления о предоставлении Услуги;   

28.3.2. нарушения срока предоставления Услуги;  

28.3.3. требования у Заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено законодательством Российской Федерации для 

предоставления Услуги;   

28.3.4. отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

законодательством Российской Федерации для предоставления Услуги, у 

Заявителя;  

28.3.5. отказа в предоставлении Услуги, если основания отказа не 

предусмотрены законодательством Российской Федерации;  

28.3.6. требования с Заявителя при предоставлении Услуги платы, не 

предусмотренной законодательством Российской Федерации;  

28.3.7. отказа Организации, работника Организации в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

Услуги документах либо нарушение срока таких исправлений;  

28.3.8. нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления Услуги;  

28.3.9. приостановления предоставления Услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены законодательством Российской 

Федерации;  

28.3.10. требования у Заявителя при предоставлении Услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, за исключением 

случаев, указанных в подпункте 10.5.4 настоящего Административного 

регламента.  

28.4. Жалоба должна содержать:  

28.4.1. наименование Организации, указание на работника Организации, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  



28.4.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 

Заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 

по которым должен быть направлен ответ Заявителю;  

28.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Организации, работника Организации;  

28.4.4. доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) Организации, работника Организации. Заявителем 

могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы Заявителя, либо их копии.  

28.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том 

числе на личном приеме Заявителя, по почте либо в электронной форме.  

28.6. В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.  

28.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 

28.2 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в 

форме электронных документов, подписанных простой ЭП уполномоченного 

лица. При этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.  

28.8. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем 

посредством:  

28.8.1. официального сайта Правительства субъекта Российской Федерации в 

сети Интернет;  

28.8.2. официального сайта Организации в сети Интернет;  

28.8.3. федеральной государственной информационной системы, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг.  

28.9. В Организации, Администрации определяются работники, которые 

обеспечивают:  

28.9.1. прием и регистрацию жалоб;  

28.9.2. направление жалоб в уполномоченные на их рассмотрение 

Организацию, Администрацию в соответствии с пунктом 29.1 настоящего 

Административного регламента;  

28.9.3. рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации.  



28.10. По результатам рассмотрения жалобы Организация, Администрация 

принимает одно из следующих решений:  

28.10.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления Услуги документах, возврата  Заявителю 

 денежных средств, взимание  которых не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации;  

28.10.2. в удовлетворении жалобы отказывается по основаниям, 

предусмотренным пунктом 28.18 настоящего Административного 

регламента.  

28.11. При удовлетворении жалобы Организация, Администрация принимает 

исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе 

по выдаче Заявителю результата Услуги, не позднее 5 (пяти) рабочих дней со 

дня принятия решения, если иное не установлено законодательством 

Российской Федерации.  

28.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

пункте 28.10 настоящего Административного регламента, Заявителю в 

письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  

28.13. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жалобы работником Организации, 

уполномоченным должностным лицом Администрации соответственно.  

28.14. По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы 

может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия 

решения, в форме электронного документа.  

28.15. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

Заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Организацией, 

в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

Услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 

совершить Заявителю в целях получения Услуги.  

28.16. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 

Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

28.17. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:  



28.17.1. наименование Организации, Администрации, рассмотревших 

жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного 

лица и (или) работника, принявшего решение по жалобе;  

28.17.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого 

обжалуется;  

28.17.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;  

28.17.4. основания для принятия решения по жалобе;  

28.17.5. принятое по жалобе решение;  

28.17.6. в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата Услуги, 

а также информация, указанная в пункте 28.15 настоящего 

Административного регламента;  

28.17.7. информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения.  

28.18. Организация, Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в 

следующих случаях:  

28.18.1. наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;  

28.18.2. подачи жалобы лицом, полномочия  которого не подтверждены  

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

28.18.3. наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации в отношении того же 

Заявителя и по тому же предмету жалобы.  

28.19. Организация, Администрация вправе оставить жалобу без ответа в 

следующих случаях:  

28.19.1. наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, 

угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также 

членов его семьи;  

28.19.2. отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 

фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, 

указанные в жалобе.  

28.20. Организация, Администрация сообщает Заявителю об оставлении 

жалобы без ответа в течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации 

жалобы.  



28.21. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном 

порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

28.22. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения, 

предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об 

административных правонарушениях, или признаков состава преступления 

должностное лицо или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, 

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

28.23. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения, 

предусмотренного статьей 5.63 Кодекса об административных 

правонарушениях РФ, должностное лицо или работник, уполномоченный на 

рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры и одновременно в Администрацию.  

28.24. Организация обеспечивает:  

28.24.1. оснащение мест приема жалоб;  

28.24.2. информирование Заявителей о порядке обжалования решений и 

действий (бездействия) Организации, работников Организации посредством 

размещения информации на стендах в местах предоставления 

государственных услуг, на официальных сайтах Организации, ЕПГУ;  

28.24.3. консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и 

действий (бездействия) Организации, работников Организации, в том числе 

по телефону, электронной почте, при личном приеме;  

28.24.4. формирование и представление ежеквартально не позднее 10 

(десятого) числа месяца, следующего за отчетным, в отдел по работе с 

обращениями граждан управления документационного обеспечения 

Правительства Ивановской области отчетности о полученных и 

рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и 

неудовлетворенных жалоб).  

28.25. Сведения о содержании жалоб подлежат размещению в федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, 

в соответствии с требованиями Положения о федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 



20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных  и муниципальных услуг». 

 

Полное наименование и почтовый адрес, номер телефона, режим работы  

управления образования Кинешемского муниципального района. 

Наименование: Управление образования Кинешемского муниципального 

района 
  

Адрес: 155800, Ивановская  обл., Кинешемский р-н,  г. Кинешма, 

ул.  имени Ленина д.12 
  

Тел. 5-75-40 

 

Рабочее время: 

с 8:00 до 17:00 

 

Перерыв: 

с 12:00 до 13:00 

 

Часы приема: 

 

Понедельник 

 

с 10:00 до 12:00 

 

Среда 

 

с 14:00 до 16:00 

 

Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

 

 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

Услуги. 

 

1. Конституция Российской Федерации, принятая всенародным 

голосованием 12.12.1993;  

2. Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей 

ООН 20.11.1989;  



3. Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

4. Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и 

спорте в Российской Федерации»;  

5. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации;  

6. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации»;  

7. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»;  

8. Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации»;  

9. Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ;  

10. постановление Правительства Российской Федерации от 10.07.2013 № 

584 «Об использовании федеральной государственной информационной 

системы «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;  

11. постановление Правительства Российской Федерации от 28.11.2011 № 

977 «О федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;  

12. приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

09.11.2018 № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»;  

13. приказ Министерства культуры Российской Федерации от 14.08.2013 

№ 1145 «Об утверждении порядка приема на обучение по дополнительным 

предпрофессиональным программам в области искусств»;  

14. приказ Министерства спорта Российской Федерации от 15.11.2018 г. № 

939 «Об утверждении федеральных государственных требований к 

минимуму содержания, структуре, условиям реализации дополнительных 

предпрофессиональных программ в области физической культуры и спорта и 

к срокам обучения по этим программам»;  

15. приказ Министерства культуры Российской Федерации от 12.03.2012 

№ 163 «Об утверждении федеральных государственных требований к 

минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительной 

предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 

музыкального искусства «Фортепиано» и сроку обучения по этой 

программе»;  

16. приказ Министерства культуры Российской Федерации от 12.03.2012 

№ 164 «Об утверждении федеральных государственных требований к 



минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительной 

предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 

музыкального искусства «Струнные инструменты» и сроку обучения по этой 

программе»;  

17. приказ Министерства культуры Российской Федерации от 12.03.2012 

№ 162 «Об утверждении федеральных государственных требований к 

минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительной 

предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 

музыкального искусства «Народные инструменты» и сроку обучения по этой 

программе»;  

18. приказ Министерства культуры Российской Федерации от 01.10.2018 

№ 1685 «Об утверждении федеральных государственных требований к 

минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительной 

предпрофессиональной программы в области музыкального искусства 

«Хоровое пение» и сроку обучения по этой программе»;  

19. приказ Министерства культуры Российской Федерации от 12.12.2014 

№ 2156 «Об утверждении федеральных государственных требований к 

минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительной 

предпрофессиональной программы в области музыкального искусства 

«Музыкальный фольклор» и сроку обучения по этой программе»;  

20. приказ Министерства культуры Российской Федерации от 12.03.2012 

№ 156 «Об утверждении федеральных государственных требований к 

минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительной 

предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 

изобразительного искусства «Живопись» и сроку обучения по этой 

программе»;  

21. приказ Министерства культуры Российской Федерации от 26.10.2015 

№ 2668 «Об утверждении федеральных государственных требований к 

минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительной 

предпрофессиональной программы в области изобразительного искусства 

«Акварельная живопись» и сроку обучения по этой программе»;  

22. приказ Министерства культуры Российской Федерации от 09.08.2012 

№ 855 «Об утверждении федеральных государственных требований к 

минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительной 

предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 

изобразительного искусства «Дизайн» и сроку обучения по этой программе»;  

23. приказ Министерства культуры Российской Федерации от 12.03.2012 

№ 159 «Об утверждении федеральных государственных требований к 

минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительной 

предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 

декоративно-прикладного искусства «Декоративно-прикладное творчество» 

и сроку обучения по этой программе»;  

24. приказ Министерства культуры Российской Федерации от 14.08.2013 

№ 1144 «Об утверждении федеральных государственных требований к 

минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительной 



предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 

архитектурного искусства «Архитектура» и сроку обучения по этой 

программе»;  

25. приказ Министерства культуры Российской Федерации от 12.03.2012 

№ 158 «Об утверждении федеральных государственных требований к 

минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительной 

предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 

хореографического искусства «Хореографическое творчество» и сроку 

обучения по этой программе»;  

26. приказ Министерства культуры Российской Федерации от 12.03.2012 

№ 157 «Об утверждении федеральных государственных требований к 

минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительной 

предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 

театрального искусства «Искусство театра» и сроку обучения по этой 

программе»;  

27. приказ Министерства культуры Российской Федерации от 02.06.2021 

№ 754 «Об утверждении Порядка осуществления образовательной 

деятельности образовательными организациями дополнительного 

образования детей со специальными наименованиями «детская школа 

искусств», «детская музыкальная школа», «детская хоровая школа», «детская 

художественная школа», «детская хореографическая школа», «детская 

театральная школа», «детская цирковая школа», «детская школа 

художественных ремесел»;  

28. постановление Правительства Ивановской области от 12.05.2022 № 

240-п «О внедрении модели персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей в Ивановской области»;  

29. приказ Департамента образования Ивановской области от 08.06.2022 № 

687-о «О системе персонифицированного финансирования дополнительного 

образования детей в Ивановской области»; 

33. Устав Кинешемского муниципального района Ивановской области;  

34. правовые акты Кинешемского муниципального района;  

35. Устав Организации;  

36. локальные нормативные акты Организации.  

 

 

Показатели доступности и качества Услуги 

  

20.1. Оценка доступности и качества предоставления Услуги должна 

осуществляться по следующим показателям:  

20.1.1. степень информированности граждан о порядке предоставления 

Услуги (доступность информации об Услуге, возможность выбора способа 

получения информации);  

20.1.2. возможность выбора Заявителем форм предоставления Услуги, в том 

числе в электронной форме посредством ЕПГУ или РПГУ;  



20.1.3. обеспечение бесплатного доступа к ЕПГУ или РПГУ для подачи 

Заявлений, документов, информации, необходимых для получения Услуги в 

электронной форме, в МФЦ;  

20.1.4. доступность обращения за предоставлением Услуги, в том числе для 

инвалидов и других маломобильных групп населения;   

20.1.5. соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче 

Заявления и при получении результата предоставления Услуги;  

20.1.6. соблюдение сроков предоставления Услуги и сроков выполнения 

административных процедур при предоставлении Услуги;  

20.1.7. отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по 

результатам предоставления Услуги;  

20.1.8. предоставление возможности получения информации о ходе 

предоставления Услуги, в том числе с использованием ЕПГУ или РПГУ.  

20.2. При предоставлении Услуги в электронной форме с использованием 

ЕПГУ или РПГУ обеспечивается возможность оценки качества 

предоставления Услуги, а также передача оценок качества оказания услуги в 

автоматизированную информационную систему «Информационно-

аналитическая система мониторинга качества государственных услуг».  

20.3. Оценка заявителем качества предоставления услуги в электронной 

форме не является обязательным условием для продолжения предоставления 

Организацией Услуги.  

20.4. В целях предоставления Услуги, консультаций и информирования о 

ходе предоставления Услуги осуществляется прием Заявителей по 

предварительной записи. Запись на прием проводится при личном 

обращении Заявителя или с использованием средств телефонной связи, а 

также через сеть Интернет, в том числе через официальный сайт 

Организации.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


